TONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THIET BI PIEN PONG ANH Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 1056/TB-EEMC Ha Noi, ngay 13 thang 7 nam 2026

THONG BAO
Ve viéc: Tuyén dung can by quan ly nam 2026

Can cir Quy ché Tuyén dung va quan 1y nhdan si ban hanh kém theo Quyét dinh sé
73/OD-EEMC ngay 25/4/2023 cua Tong giam doc Tong cong ty Thiét bi dién Dong Anh,

Can cur chire nang, nhiém vu va nhu cau nhan luc thuce té tai cdc don vi trong T 5ng
cong ty;

Can cir To trinh phé duyét tiéu chudn tuyén dung vi tri Truéng ban T6 chike hanh
chinh va Truong ban Kinh doanh so 652/TCHC ngay 13/7/2026 da dwoc phé duyét.

Tong cong ty Thiét bi dién Pong Anh — Cong ty ¢ phan tran trong thong bao
tuyén dung cac vi tri can bo quan 1y voi ndi dung chi tiét nhu sau:

I. VI TRi VA SO LUQNG CAN TUYEN

1. Truong ban T6 chiic hanh chinh: 01 ngudi;
2. Truéng ban Kinh doanh: 01 nguoi;

IL. TIEU CHUAN TUYEN DUNG
1. Tiéu chuén chung

- Pap ung céc tiéu chuan, diéu kién du tuyén theo Quy ché tuyén dung va quan 1y
nhan su cua Tong cong ty; khong thudc cac truong hop bi cAm hoidc han ché tuyén dung
theo quy dinh ctia phap lut va ctia Tong cong ty.

-Co phém chit dao dtrc nghé nghiép, trung thuc, chinh truc; tuan tha phap luat va
quy dinh cta Tong cong ty; c6 tinh than trach nhiém, y thirc bao mat thong tin va dit loi
ich ctia Tong cong ty 1én hang dau.

- Co du strc khoe theo quy dinh dé dam nhan cong viéc; san sang di cong tac va dap
ung yéu cau nhiém vu.

- C6 tac phong chuyén nghiép, giao tiép chuan muc; c6 uy tin va kha nang dai dién
Tong cong ty 1am viéc voi co quan quan 1y nha nude, khach hang, dbi tac va cac bén lién
quan.

- C6 nang luc lanh dao, t6 chic va phat trién doi ngii; kha niang phéi hop lién don
vi, tao dong luc lam viéc va xay dung moi truong hop tac hi¢u qua.

- C6 tu duy chién lugc, tu duy hé théng; kha ning phan tich, ra quyét dinh va giai
quyét van dé trén co so dir lidu, quan tri riii ro va muc tiéu phat trién ctia Tong cong ty.

- C6 tu duy d6i moi, chi dong hoc hoi va ung dung cong nghé, chuyén dbi sb va
cac cong cu quan tri hién dai nham nang cao hi€u qua hoat dong.

- Cam két cung cap diy du, trung thuc thong tin 1y lich, kinh nghiém lam viéc va
ho so bang cap; chiu trach nhiém hoan toan trudc phap luat va Tong cong ty vé tinh chinh
xac cua ho so da cung cap.

2. Tiéu chuin cu thé



M0 ta cong viéc va tiéu chuan tuyén dung céc vi tri theo Phu luc dinh kém.

III. PHUONG PHAP TUYEN CHON

Céc budc tuyén chon gém: so tuyén hd so; kiém tra chuyén mén; phong van danh
gia.

Viéc lya chon dugc thyc hién theo nguyén tic Iya chon tng vién dat yéu cau va ¢
két qua cao nhét tir trén xudng cho dén du sb lugng can tuyén theo Quy ché Tuyén dung
va quan 1y nhan su cia EEMC.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ung vién gii hd so (ban mém) Gng tuyén tai dia chi email sau:
cuongtm(@eemc.com.vn hodc hanhltb@eemc.com.vn

- Hodc qua Zalo s6 0934562534 / 0918942246

2. Ho so (ban cimg) ndp tai: Ban T6 chirc Hanh chinh - Tong cong ty Thiét b dién
bong Anh - Cong ty c6 phan - S6 189 duong Lam Tién, xa Thu Lam, Ha Ngi.

3. Thoi gian nop ho so: dén hét ngay 27/7/2026.

Tran trong./. TL. TONG GIAM POC
PHO BAN PHY TRACH

Noi nhin:

- Cac don vi;

- Website, bang tin

- Luu: VT, TCHC “MC”.



mailto:cuongtm@eemc.com.vn
mailto:hanhltb@eemc.com.vn

, PHULUC )
MO TA CONG VIEC VA TIEU CHUAN TUYEN DUNG

I. Vi tri Truwéng ban Té chirc hanh chinh
1. Muc tiéu cong viéc

Chiju trach nhiém vé viéc xay dung hé théng quan tri nguén nhan lyc dap tng cong tac phat trién
cua Téng cong ty, quan tri hi¢u qua cac linh vyc t6 chirc bd may, nhan sy, lao dong - tién luvong, hanh
chinh, quan tri, bao dam h¢ théng quan tri van hanh tinh gon, hiu qua, tuén thu phap luat va quy dinh
ndi bo, déng thoi thuc day chuyen d6i s6, phat trién doi ngil, xdy dung vin hoa doanh nghiép va nang cao
nang luc canh tranh ciia Tong cong ty.

2. Nhiém vu va trach nhiém chinh

- Tham muu cong tac to chie bo may, cong tac nhan sy; lap ké hoach va chu tri tuyen dung, dao
tao, d4nh gi4 nhan sy va phat trién nguon nhan lyc toan Tong cong ty. Chi tri xay dung va to chirc thuc
hién van hoa doanh nghiép.

- Xay dung quy ché luong, thuong, KPI; chi tri giai quyét thii tuc hop dong, BHXH, ché d6 chinh
sach va xur ly ky luét lao dong.

- Xdy dyng quy ché, to chire phat dong, danh gia phong trao thi dua va hoan thién hd so khen
thudng toan Tong cong ty.

- Tham dinh tinh phap 1y cac vin ban ndi bo, hop ddng kinh t&; tur van phap luat va tham muu giai
quyét céc tranh chap, khiéu nai bao v€ 1gi ich Tong cong ty.

- Cong tac hanh chinh, quan tri.
3. Tiéu chuin tuyén dung

- Hoc vén: T6t nghiép Pai hoc chinh quy trd [én chuyén nganh Quan tri nguén nhan luyc, Luat,
Kinh t€ lao ddng, Quan tri kinh doanh hodc cic nganh phu hop. Uu tién ing vién ¢é trinh dd sau Dai hoc
hodc c6 cac chiing chi chuyén mén vé quan tri nhéan sy, quan tri doanh nghiép.

- Kinh nghiém: C6 t6i thiéu 08 nam kinh | nghiém trong linh vire t6 chirc, nhan sy hodc hanh chinh;
trong d6 co it nhat 03 nam giit vi tri quan 1y cAp phong hodc tuong duong tai doanh nghiép san Xuét co
quy mo tir 300 lao dong tré 1én hodc doanh nghiép c6 co ciu to chue tuong dwong; c6 kinh nghiém tryc
tiép tham muu cho Ban Lanh dao vé td chirc bd mdy, phat trién ngudn nhan luc va quan tri lao dong.

- Kién thirc: Am hiéu phap luat vé lao dong, bao hiém x4 hoi, doanh nghiép, an toan v¢ sinh lao
dong, thi dua khen thudng va cac quy dinh lién quan. Cé kién thirc vé quan tri nguon nhan lyc hién dai,
quan tri hi€u suat (KPI), hé thong tién Iwong, chuyén doi so trong quan tri nhan sy va quan tri hanh chinh.

- Ky nang: Lanh dao va phat trién doi ngu Hoach dinh va t6 chuc thue hién chién luoc nhan su.
Xay dung hé théng KPI, tién luong va danh gia hiéu suat. Pam phan, giai quyet xung dot va quan h¢ lao
d6ng. Phan tich dit liéu, ra quyét dinh va t6i wu hoa chi phi. Giao tiép, thuyét trinh va lam viéc véi cac co
quan quan ly nha nudc.

- Yéu cau khac:

+ Khong qua 45 tudi. Tac phong chiing chac, quyét doan, biao mat thong tin tdt va chiu ap luc cong
viéc cao.

+ Tiéng Anh giao tiép tot.

II. Vi tri Trwéng ban Kinh doanh

1. Muc tiéu

Chiu trach nhiém vé viéc xdy dyng va trién khai chién lugc kinh doanh, diéu hanh toan dién hoat
dong san xuat kinh doanh, ti€p thi, dau thau, quan tri hgp dong, mua sam vat tu thiét bi va kho van ctia
Tong cong ty. Pam bdo hoan thanh céc chi tiéu doanh thu, loi nhuan va tang trudng, toi uu héa chuoi
cung ung, nang cao nang luc canh tranh va thuong hiéu Tong cong ty trén thi truong.

2. Nhiém vu va trach nhiém chinh

- Xay dung chién lugc kinh doanh.

+ Xay dung va to chure thuc hién ké hoach kinh doanh thang, quy, nam.

+ Phan tich thi truong, dbi thu canh tranh.
+ Phén tich thi truong trong nudc va xuat khau.



+ Chinh sach gi4, ban hang va phat trién khach hang.
- Quan ly ban hang

+ Quan 1y doanh thu, 19i nhudn

+ Quan ly cong no

+ Kiém soat hop dong

- Quan 1y d4u thau

- Quan ly chudi cung g

- Bao tao, phat trién doi ngii

3. Tiéu chuén tuyén dung

- Hoc véan: Tét nghi€p Pai hoc chinh quy tré 1&€n chuyén nganh Quan tri kinh doanh, Kinh té,
Thuong mai, K¥ thuat dién, HE théng dién hoac cac nganh lién quan. Uu tién trinh d§ sau Dai hoc hodc
c6 ching chi Quan tri doanh nghiép, chimng chi Dau thau.

- Kinh nghiém: Téi thiéu 08 nim kinh nghiém trong linh vuc kinh doanh thiét bi dién, thiét bi
cong nghiép; trong do6 co it nhat 03 nam giit vi tri quan 1y cp Phong/Ban hodc twong dwong tai cac doanh
nghiép san xuit/cung cép thiét bi k¥ thuat. Kinh nghiém vé xay dung chién lugc, ddu thau, ban hang du
an (B2B), quan tri hop dong thuong mai 16n.

- Kién thirc: Am hiéu sau sic thi truong thiét bi truyén tai, phan phdi dién va quy dinh phap lut
vé Péu thau, Thuong mai, Hop ddng.

- K¥ niang: C6 k¥ nang hoach dinh chién Iuoc kinh doanh, dam phan thuong thao hop dong, phan
tich dit liéu thi trudng va ning luc 1anh dao, thuc day hiéu suit doi ngi.

- Ngoai ngitr & Tin hoc:

+ C6 kha ning st dung tiéng Anh trong giao tiép, dam phan hop dong, doc hiéu tai liéu k¥ thuat
va lam viéc véi dbi tac nudc ngoai.

+ Str dung tot phan mém vin phong va SAP/ERP.

- Yéu cau khac:

+ Khong qua 45 tudi.

+ Tu duy hé théng, chinh truec, quyét doan, chiu dugc ap luc cao.
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